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o . . .. . Sayfal/l
’9)08 ‘ga\} 1ZIN BELGESI OLUSTURMA IS AKIS SURECI y
SORUMLULAR is AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DO&‘X\%?N J
UBYS’de Kisisel Memur 657 Sayili Devlet
- P Islemleri meniisiinden “Izin- Memurlari
Akademik ve Id .. o .. !
PerZozrenll veldant S‘{reQa.Peronelln izin (yillik izin, Rapor Bilgileri” sekmesinden | Kanunu
saglik izni vb.) kullanma talebiyle “Izin Formu Olustur” yoluyla | Madde 104
baslar. izin belgesi diizenlenir.
, o Diizenlenen izin belgesi EBYS/UBYS’ye
Akademik ve Idari

gonderilir. Belge, paraf i¢in 6nce izin
Personel talebinde bulunan personele, sonra UBYS
vekalet biraktig1 personele ulasir.

l

Fakiilte Sekreteri Paraflama, a1.<ade.mik persope;l icin ']'3611'im
Baskani, idari personel i¢in Fakiilte UBYS
Sekreteri ile devam eder.

;

Dekan Paraflardan sonra izin belgesi dekan
Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanarak tamamlanir.
Birim Personeli

Boliim Bagskani

UBYS
Onay sonrast izin belgesi ilgili
kisiye, fakiilte sekreterine
otomatik olarak iletilir.

Fakiilte sekreteri, belgeyi
personel izin igleri ile gérevli
birim personeline havale eder.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



